Formations en Hauts-de-France

Madame, Monsieur,

Dans un contexte de dématérialisation des flux financiers et commerciaux, dans la perspective de
la facturation électronique et surtout avec 'arrivée du nouvel outil de gestion des formations JINIUS,
notre dispositif d’envoi des factures FORM@T a changé.

Depuis Septembre 2023, vos factures sont exclusivement consultables depuis Mon Espace
Gestion (anciennement Espace Entreprise) en vous connectant https://espaces.jinius.fr au
moyen de votre identifiant et mot de passe JINIUS.

A noter, si vous n’avez pas encore de compte, nous vous invitons a le créer des a présent.

A chaque émission de facture FORM@T, vous recevrez une notification par email vous informant
gu'une facture est disponible dans Mon Espace Gestion avec ladite facture en piéce jointe.

Cet email est envoyé via l'adresse : ne-pas-repondre@jinius.fr. Nous vous invitons a l'autoriser dans
votre messagerie.

Si vous recevez cette relance, c'est peut-étre que :
- vous n’avez pas encore validé votre compte JINIUS
- aucun interlocuteur n’a été identifié pour votre structure.
- nous n’avons pas regu votre réglement

Si vous avez un compte JINIUS actif, voici un rappel de la procédure :

Si vous gérez plusieurs entités de facturation, sélectionnez I'entité souhaitée

L’onglet FACTURE vous permet de suivre I’état des factures générées :

[IFacture d’acompte dés enregistrement de votre reglement
[JFactures acquittées et non acquittées
[0 Avoirs

Vous retrouverez a tout moment vos factures dans la rubrique MES FACTURES de votre espace
GESTION JINIUS.

Attention FORM@T ne pratique pas la subrogation de
paiement

Vous souhaitez confier laréception et la consultation des factures FORM@T a un membre de
votre équipe ? Rien de plus simple :

Dans votre ESPACE GESTION, il vous suffit d’ajouter un interlocuteur entreprise dans la rubrique
INTERLOCUTEURS « ajouter un interlocuteur » et de Iui donner la fonction souhaitée et de lui
administrer le Droit d'accéder a l'ensemble des documents (bons de commandes, factures,
conventions, certificats de réalisation...) de la Société.

La copie d’écran ci-dessous vous permet de visualiser cette manipulation.
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Pour toutes questions ou difficultés rencontrées, rapprochez-vous de I'équipe FORM@T :

Site de Lille
Brigitte CADET - 03 20 15 80 86 bcadet@format-hdf.com
Sandy FAELENS 03 20 15 80 81 sfaelens@format-hdf.com

Site d’Amiens
Sébastien ROBILLARD - 03 22 71 28 00 srobillard@format-hdf.com

Service Comptabilité
Marine PARSY - 03 74 95 38 62 mparsy@format-hdf.com
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